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	Nếu bạn đang tìm kiếm cách chuyển file Excel sang PDF một cách nhanh chóng, hiệu quả thì bài viết dưới đây sẽ bật mí cho bạn một vài cách làm đơn giản và miễn phí. Cùng theo dõi bài viết nhé!

Nội dung bài viết
	1 Lưu file Excel ở định dạng PDF trong Excel 2010 2013 2016
	2 Sử dụng phần mềm chuyển đổi file PDF miễn phí



Lưu file Excel ở định dạng PDF trong Excel 2010 2013 2016

Ở các phiên bản của Microsoft Excel từ 2010 trở về sau đều có hỗ trợ bạn trong việc lưu file ở dạng PDF dễ dàng và miễn phí.

Dưới đây là các bước thực hiện:

Bước 1: Đầu tiên, bạn cần tiến hành thiết lập nội dung trong bảng tính sao cho vừa với chiều của trang giấy. Thao tác này sẽ giúp bạn có được một nội dung liền mạch và đầy đủ trên mỗi trang PDF.

Hãy thực hiện căn chỉnh trong mục Page Setup và kiểm tra trang in ở chế độ Print Preview của Excel trước khi thực hiện lưu dưới dạng PDF

Bước 2: Tiếp đó, bạn bấm phím F12 để xuất hiện cửa sổ Save As. Tại cửa sổ Save As, bạn nhấn chọn mục PDF trong phần Save as Type






Xem thêm: Hướng dẫn cách chỉnh sửa trực tiếp trên file PDF

Bước 3: Thiết lập những lựa chọn (nếu như có nhiều lựa chọn trong việc chuyển file PDF) bằng việc bấm vào nút option tại cửa sổ Save as






Trong những tùy chọn này, cần chú ý các nội dung:

Page range: phạm vi, số trang PDF cần tạo

	All: là tất cả các vùng, các trang
	Page(s): là chỉ chọn số lượng trang nhất định


Publish what: là nội dung xuất ra file PDF được lấy ở sheet nào, vùng nào

	Selection: là vùng được chọn (trong 1 sheet được chọn)
	Active sheet: là toàn bộ các vùng trong sheet được chọn
	Entire workbook: là toàn bộ các sheet trong file excel


Sau đó, bạn chỉ cần bấm OK là đã có được file PDF như ý muốn rồi.

Sử dụng phần mềm chuyển đổi file PDF miễn phí

Phương pháp này được sử dụng nếu phiên bản Office của bạn không có hỗ trợ việc chuyển đổi file PDF trực tiếp. Bạn hãy tải các phần mềm chuyển đổi file PDF miễn phí này về máy tính để sử dụng nhé!

Phần mềm Primo PDF

Cách dùng rất đơn giản và không tốn phí. Bạn thao tác chọn file Excel, phần mềm lúc này sẽ tự động lưu file đó thành dạng PDF.

Trên đây là chia sẻ về cách chuyển file Excel sang PDF đơn giản, nhanh chóng. Chúc bạn thực hiện thành công!

Xem thêm: Cách dùng hàm viết hoa chữ cái đầu trong Excel
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Hướng dẫn sử dụng hàm Match kết hợp Vlookup

VLOOKUP MATCH là một công thức tra cứu khả dụng được sử dụng nhiều trong Microsoft Excel. Bài viết dưới đây sẽ giả định bạn đã có sự hiểu biết nhất định về cách dùng…


			

		

	

	

		

			


	
	
		
			
			

	

		
						
				



											

					


		
			
				

Hướng dẫn cách cộng trừ thời gian trong Excel

Nói đến các cách cộng trừ thời gian trong Excel, thông thường bạn sẽ biết đến 2 cách đó chính là dùng hàm TIME hoặc sử dụng các phép toán logic dựa theo khung 24…


			

		

	

	

		

			


	
	
		
			
			

	

		
						
				



											

					


		
			
				

Hướng dẫn cách ghép 2 biểu đồ trong Excel

Bài viết dưới đây, chúng ta sẽ cùng tìm hiểu về cách ghép 2 biểu đồ trong Excel một cách đơn giản và nhanh chóng nhé! Cách tạo biểu đồ kết hợp ở Excel Ví…
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			     Cách dùng hàm viết hoa chữ cái đầu trong Excel

		

		
			    Hướng dẫn cách chuyển file Word sang file PDF 
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Thành tích đạt được

Với nhiều năm kinh nghiệm trong ngành dịch vụ tin học văn phòng, chúng tôi luôn tự hào là một trong những đơn vị hàng đầu về dịch vụ đánh máy vi tính tại Việt Nam:





		

			


	






	
		
			
			

	
		
8.000 +

Giờ làm việc mỗi năm
		

	

	

		

			


	

	
		
			
			

	
		
10.000 +

Khách hàng được phục vụ
		

	

	

		

			


	

	
		
			
			

	
		
98%

Khách hàng hài lòng về dịch vụ
		

	

	

		

			


	



	
		

	

	




	
		
			
			

Về chúng tôi




	
								
			



						
					

								

	

	

	
		
Tin Học Văn Phòng - Chuyên cung cấp các dịch vụ tin học văn phòng, đánh máy vi tính, chỉnh sửa văn bản... Uy tín, Nhanh chóng, Chuyên nghiệp với Chi phí rẻ nhất.
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